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INFORMACOES GERAIS

Esse manual contém informacoes resumidas para a utilizacdo de recursos financeiros do PROEXT-PG

aprovado pela UFRPE.

PONTOS IMPORTANTES:

Os comprovantes de despesas devem estar com a data de emissio dentro da vigéncia do projeto (ou
seja, entre 26/01/2024 a 31/10/2026);

Todos os comprovantes de despesas devem ser emitidos em nome do beneficidrio e conter,
obrigatoriamente, o nome do Programa da CAPES da concessdo dos recursos, data de emissao,
descricio detalhada dos materiais, bens ou servicos adquiridos/contratados (ver dados abaixo);

Os recibos modelo A devem estar com todos os campos preenchidos e com assinatura digital do
beneficiario do auxilio e também do prestador do servico (ou docente que recebeu o dinheiro);

E de suma importancia que a solicitacdo de pagamentos de boletos ocorra entre 5 a 10 dias antes da
data de vencimento. O mesmo vale para pedidos de pagamento de diarias;

Qualquer duvida sobre algum ponto desse manual, envie e-mail para proext-pg.prpg@ufrpe.br

DADOS PARA EMISSAO DE NOTA FISCAL (MODELO COMPLETO)

Nome: ANETE SOARES CAVALCANTI - CAPES/PROEXT-PG 1162/2024

CPF: 049.607.144-09

DATA DA EMISSAOQ: (dentro da vigéncia do projeto)

ENDERECO: PRPG - Rua Dom Manuel de Medeiros, s/n - Dois Irmaos, Recife - PE, 52171-200
CORPO DA NOTA: descricio detalhada do(s) item(ns) com a(s) quantidade(s) ou especificacio(bes)

detalhada(s) do(s) servico(s)

-

-
“


mailto:proext-pg.prpg@ufrpe.br

DIARIAS

As diarias sdao destinadas a gastos com hospedagem, alimentacao e deslocamento;

A comprovacido do pagamento de diarias ou auxilio didrio serd mediante a

apresentacao do recibo modelo A (cli ii;

Sempre que possivel, encaminhe junto com o recibo, comprovantes de ida ao local,
como por exemplo: passagens, recibo de hospedagem, recibo de combustivel com CPF

do pesquisador que recebeu a diaria, nota fiscal de alimentacéo etc.;

Toda solicitacio de diaria deve ser encaminhada para o e-mail proext-
pg.prpg@ufrpe.br, com o seguinte titulo: SOLICITACAO DE DIARIAS PROEXT-PG

MODELO DE RECIBO PARA SOLICITACAO DE DIARIAS

1
MODELO-“A™|
l'l

PROJETO-N.°--88881.926.989/2023-017
o)

RECIBOR oy
Recebi-da-Fundacdo-CAPES/ ANETE-SOARES - CAVALCANTI---CAPES/PROEXT-PG-1162/2024----1

. ~{(Nome-do-Beneficidrio-do-Auxilio)q
a‘unportaur.'la'de‘RS ﬂ ( trezentos: e- vinte- reais- )," - em- carater- eventual- e- sem- vinculo- empregaticio,- a- titulo- de- - uma- didria-

(identificagdo-do-servigo/didria/bolsa)-no-periodo-de -5/12/2024a- 6/12/2024T
.'[

“VALOR'DA'REMUNERACAO -  R$320,009

‘Ded“;ﬁes“(*) {- 00000, aas srsnns - R$-000001'[
sarsrssrarrssaanirnrsannn { D O0000 4uuus = R$.00000ﬂ
»Liquido-recebido> -  R$:320,009

8]
(*)‘Néo-se-aplica-a-didrias-e-sim-a-servigos-prestados-por-pessoa-fisica-quando-essa-nido-possuir-talondrios-de-Nota-Fiscal-de-
Servigos. So-aplicar-dedugdes(INSS, ISS-ete.), quando-for-o-caso.

+H 1
IDENTIFICACAO-DO-PRESTADOR -DE-SERVICOC o]
Nome - FULANO-DE-TALY CPF-123.456.789-100
Profissdo: ' PROFESSORY RG-/-Passaporte-(se-estrangeiro): 02

-
o]

Endereco-Completo:R. XXXXX|

-
o

L1


https://drive.google.com/file/d/1bP6vBW6R6RDTIlgJ7s5KAPBocnwMfFgv/view?usp=sharing
mailto:proext-pg.prpg@ufrpe.br
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PASSAGENS

- Caso esteja previsto no projeto o financiamento de passagens aéreas, essas deverao ser

comprovadas com a apresentacao dos documentos abaixo:

- E-ticket, nota fiscal e recibo demonstrando os valores, itinerarios e nome dos
passageiros;
- Em caso de reembolso da compra da passagem, sera necessario o envio do recibo

modelo A além dos documentos acima.

- Lembre-se de enviar os tickets para o e-mail proext-pg.prpg@ufrpe.br , com o seguinte
titulo. COMPROV ANTE PASSAGEM PROEXT-PG

MATERIAL DE CONSUMO

- Pagamento de material de consumo pode ser realizado por meio de boleto ou ainda ida

direta ao estabelecimento

- O boleto juntamente com nota fiscal e recibo devem ser encaminhados para o e-mail
proext-pg.prpg@ufrpebr , com o seguinte titulo. MATERIAL DE CONSUMO PROEXT-
PG
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SERVICOS DE TERCEIROS

- A comprovacado de “servicos de terceiros” para aqueles que nao possuem nota
fiscal deve ser solicitada enviando o modelo de recibo A, devidamente

preenchido e assinado pelo prestador de servico;

REEMBOLSO

- Vocé pode optar por fazer o pagamento da compra com seu dinheiro e solicitar
posteriormente pedido de reembolso. Nesses casos é necessario que seja enviado ,
devidamente preenchido, o recibo modelo A, juntamente com a nota fiscal e

recibo de pagamento da compra;

- Orecibo modelo A juntamente com nota fiscal e recibo devem ser encaminhados

para o e-mail proext-pg.prpg@ufrpebr, com o seguinte titulo. REEMBOLSO
PROEXT-PG


mailto:proext-pg.prpg@ufrpe.br

PRAZOS

- Relatdrio de viagem: o relatério de viagem devera ser entregue no prazo maximo
de 5 (cinco) dias corridos apdés o término da viagem, contendo todas as

informacdes e comprovantes referentes aos deslocamentos realizados.

- Relatdrio das acoes: os relatérios parciais referentes as acoes desenvolvidas no
ambito do projeto deverdo ser apresentados em até 30 (trinta) dias corridos apds a

realizacdo das atividades descritas.

- Relatério final: o relatério final do projeto devera ser entregue em até 60
(sessenta) dias corridos apds a conclusio das atividades previstas, contendo um

balanco geral dos resultados alcancados e a prestacao de contas completa.
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